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TOEVOEGEN VAN ORGANISTATIES IN DE PORTAL.EK.CO:

De portal voor onze 0365 backups is te bereiken via https://Portal.Ek.Co

Deze portal is onze centrale portal voor het beheren en maken van backups.

(Momenteel alleen voor O365)

STAPPEN DIE GENOMEN MOETEN WORDEN VOORDAT DE
ORGANISTATIE TOEGEVOEGD KAN WORDEN:

- Zorg ervoor dat de rechten goed staan ingesteld voor het maken van backups vanuit
de O365 admin user:
o https://www.veeam.com/kb2969
=  Deze link gebruiken wij voor alle O365 backups, gezien deze geheel
compleet is voor de Azure AD rechten en benodigdheden
- Zorg ervoor dat er een admin account gebruikt wordt, welke actief is.
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INLOGGEN OP DE PORTAL EN TOEVOEGEN VAN DE
ORGANISTATIE:

Voor het instellen van de backup dien je naar de volgende URL te gaan:

- Https://portal.ek.co

Hier kun je op inloggen met de gegevens uit jouw beheer portal onder Abbonements beheer.
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Na het inloggen, zie je het volgende scherm:

e V7= r- e M265
15 NS\
o M365
@ Dashboard
ACTIVITEES il BACKUP STATUS [} STORAGE
D Activities
4
& Backup Status 3
2
. 200.27 vs
& Restore 1
0
Lul  Reports

& Tickets

D Logs
ORGANISATIONS

Groups Last Backup

None Selected All

: BT

Indien je na het inloggen niet in het start scherm komt, kies je voor “Dashboard”.
Hierna kun je rechts bovenin kiezen voor “New” voor het toevoegen van de eerste organisatie.

(De Activities, Backup Status en Storage zullen in het begin leeg zijn)
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Toevoegen Organisatie:

De eerste stap is het kiezen van de authenticatie voor de O365 backup naar AzureAD / MS
0365.

Deze bevat momenteel alleen de MFA Application, welke alles automatisch regelt in de
AzureAD en maakt een Application aan met alle benodigde rechten.

WIj raden altijd aan voor deze stap de global administrator te gebruiken vanwege de benodigde
rechten.

Stap 1:

Create Organization

o Auth Type
Select the authentication type for your new crganizaticn‘
MFA Application Certificate v
Next Close
Stap 2:

Hier wordt er gekozen voor de bronnen die meegenomen dienen te worden in de backup.

Create Organization

o Organization Details

Create on

Office 365 Backup NL 5 v
Exchange Online
Sharepoint Online

Teams Online

Prev Next Close
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Stap 3:

Hier wordt er gekozen voor het aanmaken van een nieuwe AzureAD APP, een naam voor deze
APP en de retentie periode voor de backup.

(Daily is het aantal dagen dat hij bewaard moet worden. Moet dit langer dan een jaar, dan kan
er ook gekozen worden voor Yearly. Beide keuzes zijn op dag niveau te restoren, zolang de
periode is ingesteld. 1 Yearly is gelijk aan 365 daily.)

Create Organization

o Application Details

Register a new Azure AD application automatically
A new Backup for M365 application will be registered in the specified M365 organization and granted with required permissions.

Application Name

Ekco 0365 backup Application

The name of the AD application.

Use an existing Azure AD application
Use an existing pre-configured Azure AD application.

Retention Period Type

Daily v

Daily Retention Period

365
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Na het toevoegen van de organisatie, zal deze zijn toegevoegd op het dashboard. Deze is te

zien in het kopje “Organistations”.

Klik op de organisatie om te beginnen met het toevoegen van de backupset:

CRGANISATIONS

Groups Last Backup

None Selected All v
Name Group First Backup Last Backup IL-I‘::PSSEH
ekconldemo. onmicrosoft. com Ekco Demo NL Dec 252021, 18:15 Dec 29 2022, 10:11 1

In het volgende scherm kun je jouw backup selectie gaan toevoegen:

- E skconkdemo. onmicrosoft com Name

Wi
& Users ﬁ Backup Whole Organization
% -3 Backup Partial Organisation
Groups

= Mail
. o
saa Sites

B Aschive

= &8 Backup Jobs

("

OneDrive

4+ 1 Backup Full Org
Sites

i

Storage Actions

2003 MB o

Select

O
O

Ons advies is om altijd "backup whole organisation"te gebruiken en vanuit daar bronnen/users

te de-selecteren.

Is er in de organisatie een groot deel van de gebruikers ingesteld zonder OneDrive? Dan raden
wij aan aparte backupsets te maken voor Mail, OneDrive, Sharepoint/Teams.

Dit gebruikt dan de onderste opties in "backup partial organisation".

Nadat de selectie is gekozen, kies voor “Create backupset”.
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Bij het aanmaken van de backupset zie je het volgende scherm:

Backup Full Org

Name

[Ba-:l-\up set Name T

Please fill in the field

Schedule
[ Everyday :|

Description

Run on create

Starting time

[19:00

|

- Kies hier een backupset name
- Stel hier jouw schedule in

- Mogelijkheid om direct te starten na het aanmaken (optie “Run on create”)
- Omschrijving van de backupset (Handig als je losse sets wilt maken voor afdelingen

en/of selecties)

Na het aanmaken van de set zal deze in het overzicht te zien zijn en afhankelijk van de keuze,

zal deze direct gestart zijn:

0365 Organization

Account

M365B428718.0...

100« Items per page

- E 13658428718 onmicrasoft.com Name

& Users =
a8 Groups
i Sites

Backup Test 0365

+ & Backup Jobs

Ernall
Telefoon

Koelmalaan 350 - Se verdieping
1812 P5 Alkmaar

ekco I Lt

&

Create backupset T Filter

Status Action

Last Run Hext Run

2020-02-2119:00:00 > £ 1

+ J1B5 B2 7R 00
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STARTEN VAN DE RESTORE:

Voor het starten van een restore, kies je aan de linkerkant voor de knop “Restore”.

Vanuit hier kan je een restore starten van items die in de backupset zijn meegenomen.

Stap 1:

Kies de Organisatie waarvan de restore gestart dient te worden. Kies het onderdeel vanuit
waar de data gehaald moet worden. Kies hierna de datum.

Advies is om "Show Deleted" aan te laten staan, tenzij dit specifiek niet nodig is.

M365 Restore

Account Restore Type Date Show Deleted ?

Yes e

ekconldemo.onmicro. . Exchange v

Please select an organization and restore type to start a restore session

Customer Start End Successful Objects Skipped Objects Failed Objects

No matching records found

Stap 2:

Na de bovenstaande stappen, wordt er gekozen voor "Browse" waarna het volgende
authenticatie scherm zichtbaar wordt.

(Advies: gebruik een InPrivate/Incognito scherm voor het aanmelden en gebruik de Global
admin met als extra roll de "Application Impersination" roll)

Restore Authentication

Provided account must have permissions to authenticate to the M365 organizations
To sign in, authenticate with the below code at:
https://microsoft. com/devicelogin

DOFP9528U4 [l

! Waiting for logon...
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Zodra de authenticatie is voltooid, zal er aan het einde het volgende scherm getoond worden.
Sluit dit tabblad en ga terug naar de portal.

B Microsoft

Microsoft Azure Cross-platform
Command Line Interface

U hebt u aangemeld bij de Microsoft Azure Cross-
platform Command Line Interface-toepassing op uw
apparaat. U kunt dit venster nu sluiten.

Nadat de authenticatie is gelukt, zal het volgende scherm worden getoond en kan de selectie
worden gekozen voor de restore.

M365 Restore

Account Restore Type Date
ekconidema.onmicro.. Exchange v becyannm | @
100 ~ Showing items from 0 to 100 < H Search
- ﬁ ekconldemo.onmicrosoft.com Date Subject From To Select
0% E __dem Q 06-Jun-22 Weskly digest Microsoft service Microsoft 365 Message center Bart Tempera O
+0X A - Q 30-May-22 Weekly digest: Microsoft service...  Microsoft 365 Message center Bart Tempera O
R 27-May-22 Major update from cen.. 365 center Bart Tempera O
= O &% Bart Tem Q
23-May-22 Weskly digest: Microsoft service...  Microsoft 365 Message center Bart Tempera O
+ O Im Archive Q
21-May-22 Major update from cen... 365 center Bart Tempera (]
+ O im Cale Q
17-May-22 Major update from cen... 365 center Bart Tempera O
+ O @@ Contacts Q
16-May-22 Weekly digest: Microsoft service...  Microsoft 365 Message center Bart Tempera O
a Conve: H
* L a 12-May-22 Major update from cen.._ 365 center Bart Tempera O
+ O I Delstedltem Q 10-May-22 Major update from cen.. 265 center Bart Tempera ]
10-May-22 Major update from cen... 365 center Bart Tempera O
10-May-22 Weskly digest: Microsoft service...  Microsoft 365 Message center Bart Tempera O
0d-May-22 Major update from cen... 365 center Bart Tempera (]
- - 04-May-22 Major update from cen... 365 center Bart Tempera O
s e
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Als de selectie is gemaakt voor de restore, gebruik de knop “Restore” om de restore te starten.
In het volgende scherm wordt de selectie te zien. Gebruik de knop “Next”, hierna worden er

een aantal opties getoont:

Selected For Restore

o Mailbox Restore Config

What action would you like to perform on selected mailboxes?

Export to .pst Restore to original location Restore to different mailbox

In dit venster is het mogelijkheid om de selectie te restoren naar de volgende doelen:

- .PST
Restore naar originele locatie
Restore naar een andere mailbox

Kies hier de gewenste restore methode en kies voor “Next”.

Na het invoeren van de gegevens, gebruik “Start Restore” en de restore zal beginnen.

O365 Restore
Account Restore Type Date

M365B425718.0... Exchange

Please select an organization and restore type to start a restore session

Customer Start End Successful Objects Skipped Objects Failed Objects Files Status Download Files
Feb 21
0 In progress

2020,

M365B428718.onmicrosoft.com
1112

Showing 1to 1 of 1 rows

In het volgende scherm staat de restore taak en is de status te controleren. Na verloop van tijd
zal deze status worden aangepast naar “Succes” en kan de status gecontroleerd worden van

de restore door te klikken op de knop “Succes”.

De data is nu succesvol teruggezet en zou zichtbaar moeten zijn op de gekozen locatie.
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RAPPORTEN INSTELLEN:

Voordat de backup rapporten verstuurd na het backuppen, moet deze worden ingesteld. Dit
gedaan worden onder de optie “Reports”.

M365 Reports

MANUAL REPORTS =2
Select account File type Report type
Ocsv B
®HTML B
SCHEDULED REPORTS Search E 2~
Report Name Report Type File Type Email Last Run Next Run Action

No matching records feund

+ Schedule

In het volgende scherm is het mogelijk rapporten aan te maken en aan te passen.

Kies hier voor de optie “Schedule” om een schema aan te maken.

Mew scheduled report

Report Type

Backup Status ~

Report name

Report 1

Selection Type

Mormal w

Select account

M3658428718 onmi...

File type
@ PDF[E O CEVE O HTML [
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Kies hier jouw instellingen zoals gewenst:

- Report Type: Backup Status of Storage (backup status is advies)

- Report Name: Hoe heet het rapport in de mail

- Selectie Type: Indien jij groepen hebt, kun je deze hier aangeven. (Normal is het
advies)

- Select Account: Als je meerdere organisaties hebt kun je deze los selecteren of
allemaal in 1 rapport zetten

- File Type: File formaat die je wilt ontvangen

Scroll hierna naar beneden voor meer optie:

Email

* Niels.Holwerda.Ek.Co Add

Report Frequency

Daily s
12:17 =

- E-mail: Stel hier de gewenste mailadres of adressen in waarop het rapporten
ontvangen dient te worden.
o Let op, na het typen van de mail moet er op Enter gedrukt worden of kies voor
Add. Anders verdwijnt de invoer
- Report Frequency: Wanneer deze wordt verstuurd en hoe vaak

Hierna is het rapport ingesteld en zal deze op de gekozen momenten worden verstuurd met de
gewenste gegevens naar de aangegeven persoon of personen.
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